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1. Цели и задачи дисциплины
1.1 Цель дисциплины – формирование компетенций:
ПК-2  Способен  осуществлять  организационное  и  правовое  сопровождение  деятельности
государственных органов

1.2  Типы  задач  профессиональной  деятельности,  к  которым  готовятся  обучающиеся  в  рамках
освоения дисциплины:

- организационно-управленческий

1.3  Дисциплина  ориентирована  на  подготовку  обучающихся  к  профессиональной  деятельности  в
сфере: 09 Юриспруденция (в сферах: деятельности органов публичной власти, в том числе судов и
органов  прокуратуры;  консультирования  и  представительства  в  гражданских  делах;
консультирования и представительства в уголовных делах; консультирования и представительства в
связи с трудовыми и экологическими спорами)

1.4 В результате освоения дисциплины у обучающихся должны быть сформированы:
Обобщенные трудовые 

функции / трудовые 
функции / трудовые или 

профессиональные 
действия (при наличии 

профстандарта)

Код и наименование 
компетенции ФГОС ВО, 

необходимой для 
формирования трудового 
или профессионального 

действия

Индикаторы достижения компетенций

ПК-2 Способен 
осуществлять 
организационное и 
правовое сопровождение 
деятельности 
государственных органов

Производит  анализ  видов  административных
процедур  в  деятельности  органов  исполнительной
власти и способен осуществлять их

1.5 Согласование междисциплинарных связей дисциплин, обеспечивающих освоение компетенций:

ПК-2  Способен  осуществлять  организационное  и  правовое  сопровождение
деятельности государственных органов

№
п/п

Наименование 
дисциплин, 

определяющих 
междисциплинарные 

связи

Форма 
обучен

ия
Заочна

я
(семест

р)
2 3

1 Административно-пр
авовое обеспечение 
экономической 
деятельности 
государственных 
органов

+

2 Ознакомительная 
практика

+
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3 Правовое 
обеспечение 
деятельности 
органов публичной 
власти в условиях 
цифровизации

+

2. Место дисциплины в структуре ОП магистратуры:
Дисциплина  «Административно-процедурная  деятельность  органов  исполнительной  власти»
относится к части, формируемой участниками образовательных отношений,  учебного плана ОП по
направлению подготовки 40.04.01 - Юриспруденция. 
Дисциплина  «Административно-процедурная  деятельность  органов  исполнительной  власти»
изучается в 2 семестре.

3.Объем и содержание дисциплины
3.1.Объем дисциплины: 6 з.е.
Заочная: 6 з.е.

Вид учебной работы Заочная
(всего часов)

Общая трудоёмкость дисциплины 216
Контактная работа 22
Лекции (Лекции) 8
Практические (Практ. раб.) 14
Самостоятельная работа (СР) 183
Курсовая работа 2
Экзамен 9

3.2.Содержание курса:
№ 

темы
Название 

раздела/темы
Вид учебной 
работы, час.

Формы текущего 
контроля

Лек
ции

Пра
кт. 
раб.

СР

З З З
2 семестр

1 Административны
й процесс. 
Теоретико-правова
я характеристика 
административных 
процедур.

- 2 18

Устный опрос

2 Административное 
производство. 
Виды 
административных 
производств. 

1 1 18

Составление 
библиографии

3 Регистрационное 
производство. 1 1 18 Собеседование; 

Тестирование
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4 Лицензионно-разр
ешительные 
процедуры органов 
исполнительной 
власти.

1 1 22

Собеседование; 
Составление 
презентации

5 Производство по 
подготовке 
правовых актов 
управления 
(правотворческое 
производство).

1 1 18

Устный опрос

6 Административны
е процедуры по 
исполнению 
органами 
государственной 
власти 
государственных 
функций и 
предоставления 
государственных и 
муниципальных 
услуг.

- 2 18

Собеседование

7 Процедуры 
сертификации и 
стандартизации.

1 1 17
Устный опрос; 
Тестирование

8 Производство по 
делам об 
административных 
правонарушениях. 1 Пп

3 18

Письменное 
задание ; 

Практическое 
задание для 

практической 
подготовки

9 Рассмотрение 
обращений 
граждан как 
административно-
процедурная 
деятельность.

1 1 18

Устный опрос

10 Административны
й надзор. 
Обжалование 
действий 
административных 
процедур органов 
исполнительной 
власти.

1 1 18

Устный опрос

Тема 1. Административный процесс. Теоретико-правовая характеристика административных 
процедур. (ПК-2)

Лекция.
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Предмет  учебной  дисциплины  «Административно-процедурная  деятельность  органов
исполнительной  власти».  Учебная  дисциплина  «Административно-процедурная  деятельность
органов  исполнительной  власти»  в  системе  государственно-правовых  дисциплин.
Административные  процедуры  как  правовой  институт  в  структуре  административного  процесса.
Понятие,  признаки,  принципы  административных  процедур.  Юридические  формы  реализации
административных  процедур.  Виды  административных  процедур  в  деятельности  органов
исполнительной власти. История развития правового регулирования административных процедур в
отечественной правовой системе. Источники правового регулирования административных процедур.

Практическое занятие.
1.  Общая  характеристика  административных  процедур  как  правового  института  в  структуре
административного процесса.
2. Понятие и признаки административных процедур.
3. Принципы административных процедур.
4. Юридические формы реализации административных процедур.
5. Классификация административных процедур в деятельности органов исполнительной власти.
6.  История  развития  правового  регулирования  административных  процедур  в  отечественной
правовой системе.
7. Источники правового регулирования административных процедур.

Задания для самостоятельной работы.
1.  Подготовьте  библиографический  список  по  теме  «Теоретико-правовая  характеристика
административных процедур».
2.  Выявите  и  охарактеризуйте  тенденции  и  перспективы  развития  административно-процедурной
деятельности органов исполнительной власти.

Тема 2. Административное производство. Виды административных производств.  (ПК-2)
Лекция.

Понятие  и  сущность  административного  производства.  История  становления  и  развития
административного  производства.  Административное  производство  в  зарубежных  странах.
Законодательство  об  административном  производстве.  Процессуальное  производство.
Юрисдикционное производство. Стадии административного производства. 

Практическое занятие.
1. Понятие административного производства. 
2. Законодательство об административном производстве. 
3. Общая характеристика процессуального производства. 
4. Общая характеристика юрисдикционного производства. 
5. Тенденции и перспективы развития видов административных производств. 

Задания для самостоятельной работы.
Составьте таблицу, отражающую виды административных производств.
Составьте библиографический список по следующим вопросам:
1. Понятие и признаки органов публичной власти
2. Классификация органов публичной власти.
3. Классификация органов государственной власти.
4. Классификация органов местного самоуправления. 

Тема 3. Регистрационное производство. (ПК-2)
Лекция.

Понятие  и  признаки  регистрационных  процедур  органов  исполнительной  власти.  Виды
регистрационных процедур органов исполнительной власти. Субъекты регистрационных процедур.
Порядок наделения полномочиями субъектов регистрационных процедур. Стадии регистрационных
процедур.

Практическое занятие.
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